AJ - Slovicka pro nakup a prodej B1

Kurz AJ - Slovitka pro ndkup a prodej B1 se soustiedi na obchod a podnikani. Student se v kurzu nauéi slovni zésobu a fraze, se kterymi se setkava pfi pracovni schlizce nebo pfi
komunikaci v kancelafi. Student se nauci vytvaret uzitecné presentace v PowerPointu, které jsou vyuzivany pfi jednanich. Predpokladem kurzu je jazykova trover B1-B2. Vystupni
drovni tohoto kurzu je B2. Kurz je ¢lenén do 4 kapitol, které jsou déleny do 14 podlekci.

Podrobny sylabus

KAPITOLA
1. Uzaviréni dohod

2. Kanceléfské dovednost

3. Kontakt s partnery

4. Reseni problémd

LEKCE
1 Uvod/ sjednént schiizky

2 Urgovani dokumentd 1
3 Urgovani dokumentt 2
4 Vyjednavani ceny

Formélini/ neforméinf komunikace,

1
kulturnf rozdily

2 Novy dodavatel
3 B&hem porady 1
4 Béhem porady 2
1 B&hem porady - povéfovani

2 Komunikace se Zadatelem

3 Technické potize v systému

Diskutovéni/ doporucovani
dodavatele

1 Pfiprava prezentace v PowerPointu

2 Stiznost

SLOVN[ ZASOBA
siednéni schizky (fix, run, chair,...)
siednani schiizky - fraze

urgovani dokumentd (necessary, supply, deadline,...)

urgovani dokumentd - fraze

urgovani dokumentd (repetitevely, insistent, submit,...)

urgovani dokumentd - fraze

vyjednavévni ceny (price boom, price cut,...)

vyjednavani ceny - fraze

kulturni rozdily (similarity, tradition, business card,...)

novy dodavatel (entail, branch, outlet,...)
novy dodavatel - fraze

béhem porady (arrange, attend, run,...)
béhem porady - fraze

béhem porady (discuss, firstly,...)
béhem porady - fraze

povérovant (suit, clarification, reach,...)
povérovan - fraze

komunikace se zadatelem (ring, solve, hesitate,...)

komunikace se zadatelem - fraze

Jjak se vyporadat s technickymi potizemi v systému (enter,

column,...)

Jjak se vyporadat s technickymi potizemi v systému - fraze
diskutovani/ doporucovanf dodavatele (deal, way, strongly,...)
diskutovani/ doporucovanf dodavatele - fraze

pfiprava prezentace v PowerPointu (pie chart, title, axis,...)

pfiprava prezentace v PowerPointu - fraze

stiznost (balance, utterly, slightly,...)
stiznost - fraze

FRAZE

| was given your details by...

online

POPIS

Prvni kapitola se vénuje uzavirani dohod.
Student se nauci slovni zasobu a fraze
spojené se siednanim schiizky,

We have already sent you an e-mail rer yrgovanim dokumenti a vyjednavanim

| am pleased to confirm that...

What | propose is...

To beat about the bush

My job involves...

To set up a meeting
What are your views on...?
We will move on to...

Perhaps we should get back to the point

Thank you for your attention.
To get in touch
I'am sorry but | am not satisfied with...

| really apologize for the inconvenience.
To be tempted by

I would strongly recommend...

If you look at the graph...

Unfortunately, there is a problem with...

ceny.

Tato kapitola je o kancelarskych
dovednostech. Student se nauci slovicka
spojena s komunikaci, fraze a slovicka
hodici se pfi komunikaci s novym
dodavatelem a fréze a slovicka
pouzivana béhem porad.

Treti kapitola se zabyva kontaktem s
obchodnimi partnery. Student se nauci
slovicka z oblasti komunikace se
Zadatelem, technickych probléma ¢i
diskutovani o dodavateli. Kapitola
obsahuje uzite¢né fraze tykajici se téchto
témat.

Posledni kapitola se vénuje feseni
problémd. Obsahuje slovicka a fraze
spojené se stiznostmi a s pfipravou
prezentace v PP.



