AJ - Slovicka pro ucetnictvi B1

AJ - Slovicka pro ucetnictvi je kurz zaméreny na slovni zasobu v oblasti Gcetnictvi a obchodu. Student se nauci slovicka spojené s platbami, s péci o zékaznika nebo
fedeni riznych stiznosti. Uvedena slovni zasoba je na jazykové trovni B1. Kurz provédi jednotliva cviceni, kde si student slovicka procvii. Kurz je ¢lenén do 4 kapitol,
ktera jsou rozdélena do 14 podlekci.

Podrobny sylabus
KAPITOLA LEKCE SLOVNI ZASOBA FRAZE
1. Porady 1 Porady porady (arrange, postpone, set up,...) To arrange a meeting
typy porad (project meeting, board meeting,...)
argumentovani - fraze How do you feel about...
navrhy - fraze Perhaps we could...
2 Vedenf porad vedeni porad (discuss, firstly, secondly,...) The purpose of this meeting is to...
3 Domahani platby domahéni platby (outstanding, doable, circumstance,...)
domahani platby - fréze We have sent you an email reminder.
4 Redeni probléma feseni problému (specific, dispatch, disappoint,...) Be concerned about...
feseni problému - fraze How did you deal with it?
2. Platebnf problémy 1 Sdélovani $patnych zprav sdélovani $patnych zprav (suppose, propose, regret,...)
sdélovani $patnych zprév - fraze I really regret to inform you that...
2 Problémy problémy (complain, solve, hesitate,...) To get in touch
problémy - fréze We have not received...
3 Vizudlni prezentace vizualni prezentace (table, unit of measure, title,...)
vizualni prezentace - fraze Let's start with the background.
4 Stav platby Stav platby - fraze What is the current status of...?
3. Péce o zékazniky 1 E-maily e-mail (sender, carbon copy, enclose,...)
e-mail - fréze Thank you for your fax of...
2 Problémy s platbou 1 problémy s platbou (order, payment terms, owe,...) To place an order
problémy s platbou - fréze | was given your details by...
3 Problémy s platbou 2 problémy s platbou (typewritten, detect, forward,...)
4 Upominka nakup&imu upominka nakupcimu (delivery note, handle, clarify,...)
upominka nakupcimu - fraze If you feel so inclined...
4. V kancelari 1 Stiznost stiznost (balance, utterly, improbable,...)
2 Predstaveni nového kolegy predstaveni nového kolegy (successor, work with, replace,..) To be made redundant

predstaveni nového kolegy - fréze She's been transferred from...

online

POPIS

Prvni kapitola se zabyva poradami a
Jjejich vedenim, dale pak domahéanim
plateb a resenim problémd. Student si
osvoji slovicka z téchto oblasti a rovnéz
uzitecné fraze s nimi spojené.

Ve druhé kapitole se student nauci slovni
zasobu spojenou se sdélovanim
Spatnych zprav, problémy a vizualnimi
prezentacemi. Kapitola obsahuje i
uzitecné fraze tykajici se sdélovani
$patnych zprav, problémd, stavem platby
a vitnalnimi nrezentacemi

Tato kapitole se zabyva péci o zakazniky;
e-mailovou komunikaci, problémy s
platbou a upominkami nakupcimu.
Obsahuije jak slovicka, tak fraze spojend s
témito tématy.

V posledni kapitole si student osvoji
slovicka tykajici se stiznosti a nauci se
predstavit nového kolegu.



