Obchodni anglictina pro znalé zac¢atecniky A2

Obchodni angli¢tina pro znalé zacatecniky A2 je ur¢ena pro studenty, ktefi jiz maji zakladni znalosti anglické gramatiky i slovni zasoby na trovni A2. Kurz se soustiedi na rozvoj slovni zasoby a frazi z oblasti pracovniho a

obchodniho zivota. Zaroven procvicuje véechny jazykové dovednosti - ¢teni, poslech, mluveny a pisemny projev. Vystupni troven kurzu je A2. Po dokonéeni kurzu jsou studenti schopni porozumét slovnim spojenim a vétam,
se kterymi se setkavaji v jejich zaméstnani, a to v oblastech: emailova komunikace, telefonovani, sjednani schiizky, chovani na schiizce. Dokazi popsat oddéleni, kde pracuji a svou naplii prace. Umi také pouzit fraze a obraty,

které vyuziji na sluzebnich cestach. V gramatice se vénuji za ¢astim, nepravidelnym a frazovym a
Podrobny sylabus
KAPITOLA LEKCE SLOVNI ZASOBA

1. Spole¢nosti 1 Zaméstnéni, stéty a nérodnosti
2 Piedstavujeme se

3 Typy spole&nostf, &innosti

4 Rezervujeme po telefonu

2. Na pracovisti 1 Pracovisté

2 Pracovni telefonni hovor

3 Préce s kancelaiskou technikou

4 Zadéme a nabizime pomoc
3. Komunikace 1 Korespondence
2 Omluvy, fedeni probléma
3 Obchodni schiizky
4 Obchodni cesta
4. Oddélenf 1 Firemnf odd&lenf
2 Provézime navitévniky

3 Zaméstnani

4 Domlouvame schizku

staty (France,Germany, Spain, China, Turkey, ...)

zaméstnani (personal assistant, technician, accountant,...)

abeceda (spelling ...)
slovicka a fraze pfi oslovovani

typy spolecnosti, sluzby (recruitment, develop, produce,...)

rezervujeme a objednavame (Can | book, Can you confirm,...)

mista ve svété (Europe, South, Latin America,...)
pracovni mista (sales office, technical centre,...)

vzkazy v telefonu (could i leave a message?. Could | speak to?)

technologie, instrukce (insert a credit card, switch off a laptop,...)

posloupnost (first, then, next, ...)

korespondence (order form, delivery company,...)

feseni problém( (explain the problem, respond, promise,..)

obchodni schiizka (do business, eat out, ...)

objednavame - fraze (I'd like a cup of coffee, anything else?,...)

zahajujeme konverzaci (Can | join you?,Please take a seat., ...)

oddéleni (develop, include, manage, contral,...)
predlozky (on, behind, above,...)

provazime navstévniky (meet a visitor, let me introduce to, ...

zaméstnani (experience, organized, ambitious

domlouvame schiizku (I'd like to meet at...,, sorry I'm bussy)

J

FRAZE
| really like Paris and Eifel Tower.
Is Mr Thompson a technician?

Hello, I'm Adele, How do you do?
Nokia produces mobile pohones.
Our company employs 6,000 people
Could you confirm the reservation?
There are some chairs in the office.

Do you have any children?
Can | help you?

Give up, switch off

always, often, sometimes
Do you want a hand?

receive an email, forward a hard copy
late deliveries, hunan mistakes

Can | order, please?

would you like a dessert ?

| have an apoitment with Mr.Rizek.
He manages..

What is Dominik responsible for?

skills and experience

What time are you free?

GRAMATIKA

sloveso BYT

Privlastnovaci zajmena

hléaskovani

predstavujeme se

work a jeho pouziti s predlozkami
pritomny ¢as prosty

pFitomny ¢as prosty

there is, there are
some, any
there is, there are

frézova slovesa

frekvencni prislovce
frazova slovesa, frekvencni pfislovce

minuly ¢as prosty

minuly ¢as prosty

A/AN
nepravidelna slovesa
Nepravidelsna slovesa

tvoreni slov
predlozky, popis mista
this, that, these, those

protiklady
pritomny ¢as pribéhovy
&as/hodiny

JaZyky

POPIS KAPITOLY

V prvni kapitole se studenti nauci nazvy statd a
druhy zamésnani. Aktivné si procvici hléskovani.
Nauci se pfedstavovat a spravné oslovovat. Dale si
procvici slovicka z oblasti sluzeb a typl spole¢nosti.
Na zavér se seznami s frazemi, jak rezervovat
napt. hotel po telefonu.

V této kapitole se studenti mimo jiné nauci
pojmenovat pracovni mista a pozice, procvici si
uzitecné fréze pfi telefonovani. Pochopi zékladni
rozdil mezi some a any a naudi se pouzivat spojeni
there is, there are.

Tato kapitola se zaméfuje na komunikaci v podniku
i mimo néj. Studenti se nauci napsat email a
odpovidat na néj. Kapitola ukazuje, jak jednat na
obchodni schizce, vybrat si a objednat jidlo v
restauraci. Na zavér si student procvici
nepravideln4 slovesa.

V této kapitole se studenti mimo jiné nauci spravné
pouzivat mistni predlozky a zaroven si procvici
slovicka z oblasti podniku. Studenti se mimo jiné
nauci pouzivat predlozky pro vyjadreni ¢asovych
Udajli a aktivné si procvici tvofeni otazek a zaporu
v piftomném ¢ase pribéhovém.




